黄淮学院线上教学工作方案
为贯彻落实教育部、河南省教育厅关于新型冠状病毒肺炎疫情防控工作部署要求，充分发挥好“互联网+教育”的作用，着力减轻疫情对教育教学正常秩序的影响，保证线上教学工作科学、有序、高质，结合我校实际，特制订本方案。
一、线上教学的管理

（一）组织机构
组  长：王东云

副组长：陈兆金  张水成  周  鹏
成  员：庞建丽  段永建  魏迎军  刘  珂  各学院院长

（二）工作职责
1.全面启动线上教学工作；
2.组织学生线上学习工作；

3.解决线上教学技术问题；

4.履行线上教学管理职责。

（三）任务分工
1.王东云，负责主持线上教学管理工作；
2.陈兆金，负责执行线上教学计划和管理；
3.张水成，负责学生线上学习管理；
4.周  鹏，负责保障校园网络的畅通；
5.庞建丽，负责各学院线上教学工作的指导。
二、线上教学计划运行要求
（一）线上教学工作要求
1.在各类网络教学平台中已完成课程建设的，要充分利用已建课程资源进行授课。
2.没有建设在线课程资源的，要使用社会公共平台提供在线课程资源的，积极引导学生使用课程资源。
3.无法获得在线课程资源的，要整理好课程教学PPT、练习题、电子教材、推荐参考文献等教学资料，或上传至我校超星泛雅平台，或利用成熟软件进行直播授课。
4.上述三种方式也可根据资源和课程进行有效可行的不同组合方式。线上教学授课形式可以采用直播、录播、SPOC教学、MOOC、混合式（使用直播、MOOC、互动等多种方式）、PPT+语音等形式。
（二）线上教学的平台要求
1.教育部发布的中国大学在线课程、学堂在线、智慧树、超星等22家线上教学平台。 
2.我校自建的超星泛雅平台。 
3.各学院在选择平台的时候要综合考虑学生需求和实际使用感受，统筹协调和管理，避免出现同专业学生在较多不同的平台授课情况。
（三）线上教学的技术要求
1.学校信息化办公室负责校园网安全通畅，为广大教师线上教学提供必要的网络支持。
2.教务处提供我校线上教学平台—超星泛雅平台操作说明及专属 QQ 服务群（群号：762103107），技术服务由超星公司人员负责。
3.教务处根据需要将组织工作人员帮助部分授课教师在爱课程等平台建课，授课教师应提供相关课程信息和资料。
（四）线上教学的教师要求
1.全体任课教师完成线上教学各项准备工作后，要进行网络测试，进行线上教学试运行，及时总结好的经验，遇到问题及时反馈教研室或学院。同时各任课教师依据线上教学环境和课程特点适当调整教学进度和教学内容。 
2.教师采取在线课程和其他校外教学资源授课的，要全程介入教学过程，做好学习指导、互动答疑、作业辅导、在线测试等准备工作。录播和直播课程要提前准备好2周的教学内容，努力保证教学效果，要求学生遵守在线学习纪律。 
3.担任实验实训课程、体音美少数技能课的教师，确因特殊原因无法进行线上教学的，任课教师要在线上发布PPT、作业、电子教材、阅读文献等任务，要求学生提前预习练习，做好学生返校后利用晚自习和双休日进行补课的预案。
（五）线上教学的管理要求
1.各学院要依据任课教师的线上教学方案，全面审核其操作性和可行性，积极为任课教师解决疑难问题，做好各项服务工作。
2.任课教师在线上教学平台中创建的授课教师姓名、课程名称、授课班级、学生名单等信息，应与教务管理系统中的信息保持一致。 
3.辅导员和任课教师要管理好学生在线学习的秩序、进度和考核工作。
4.任课教师进行线上教学，课前要做到发布学习任务，提供学习视频和学习材料；课中要组织讨论和互动；课后要布置作业，做好在线辅导和答疑工作。 
 5.任课教师要制定合理的线上学习成绩占比，学生返校后的课堂学习成绩按学校文件规定执行。
 6.教师教学工作量的统计及计算，以线上教学平台上可查阅的数据为依据，具体计算方式由教务处统一确定。
7.教务处和教学质量评估办公室工作人员，协同学校督导组成员进入线上课堂，进行课堂教学监控和督导，发现问题及时反馈学院，限期整改。
三、其他事项
（一）所有课程的线上教学时间应与教务系统中的课程表规定时间一致。如有特殊情况，应提前报教务处审批并及时告知学生，避免课程之间的授课时间发生冲突。 
（二）休学复学、课程重修、双学位等工作，待学生正式返校后进行，具体时间由教务处另行通知。
（三）留学生、中外合作办学项目的教学工作参考本方案制定相应工作方案。 
（四）本方案将随疫情防控工作的进展而适时调整。
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