河南省专业技术人员继续教育信息服务平台

学时申报、审核
一、专业技术人员

1、学时/学分申报 

    专业技术人员可以申报个人的专业课继续教育信息，在申报专业课学时信息时，需要先选择“学习形式”，系统会根据学习形式自动载入需要录入的信息项，详细如下图所示：
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信息项的相关字段注释：

①、“计入年度”是指申报的继续教育信息审核通过后，汇总到哪个年度的累计学时中。

②、“附件”是指能够证明此继续教育真实性的一些证件的扫描图片，可以是证书的扫描图、论文第一页内容的扫描图，或各种证明的扫描图等。如果需要上传多个附件，需压缩后再上上传。

③、“保存暂不提交”该项的申报内容可以在“申报进度查询”中查看。

2、申报进度查询

    用于查询已录入到系统中的专业课继续教育信息记录（包括学时申报、学分申报、继续教育基地学时申报记录），可通过全部、待提交、待审核、审核通过、审核不通过进行筛选查看，每条申报信息后的“详细”功能可以查看该继续教育信息的详细内容；对于待审核信息可进行“撤销”操作，撤销后此申报信息将变更为待提交状态；对待提交信息可进行修改和删除。如下图所示：
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二、用人单位

1、学时学分申报

在此可申报单位下专业技术人员的继续教育信息，在申报专业课学时信息时，需要先选择“学习形式”，系统会根据学习形式自动载入需要录入的信息项，详细如下图所示：[image: image3.png]FRIRIR - FRSR
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提交之后，会逐级等待上级部门进行审批，最终人社部门审批通过之后方可获得相应的学时。
2、单位申报记录
在此可通过全部、待审核、审核通过、审核不通过查看单位给专业技术人员申报专业课的学时学分审核记录。如下图所示：

[image: image4.png]EESRICE - FRSROR

E=1

®S

1

T EET EEAET

k<=1

IAEFE

2015

2014

2014

2014

HEXR

iR

iR

iR

iR

SIEA
Btz
Btz
Btz

stz

IR

30

IAESFE

FEd

FEd

FEd

==}

==}

==}

==}




三、主管部门
1、学时学分申报

在此可申报主管部门下专业技术人员的继续教育信息，在申报专业课学时信息时，需要先选择“学习形式”，系统会根据学习形式自动载入需要录入的信息项，详细如下图所示：
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提交之后，会逐级等待上级部门进行审批，最终人社部门审批通过之后才会获得相应的学时。
单位申报记录
在此可通过全部、待审核、审核通过、审核不通过查看主管部门管理员给专业技术人员申报专业课的学时学分审核记录。如下图所示：
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学时申报类型需提交相关材料说明
1.参加各级继续教育基地举办的继续教育培训班学习
   个人申报或继续教育基地统一申报。个人申报需要上传培训通知、结业证书及单位证明材料，基地统一上报的可以不用提供。
2.参加培训、研修活动
   需要上传培训通知、结业证书及单位证明材料。
3.参加学历、学位教育
   需要上传当年度成绩单，进修学习的还需要提供单位派出证明、进修单位考核证明。
4.参加学术会议
   需要上传会议通知和单位证明材料，如宣读论文或报告，需提供有关证明材料。
5.课题研究与项目开发
   需要上传参加国家级、省级课题/项目研究证明材料。
6.出版著作（译作）或发表论文
   著作需要上传：封面、扉页、目录；论文需要上传：杂志封面、目录、文章。
7.获得中国专利局授予的发明专利、获得国家知识产权局授予的实用新型专利和外观设计专利需要上传专利证书。
8.获得科学技术进步奖、自然科学奖、技术发明奖和社科奖等奖项需要上传获奖证书。
9.通过全国高、中、初级专业技术资格考试；通过全国执业资格或职业水平考试需要上传资格证书。
10.专题调研报告被省委、省政府领导或当地党委、政府主要领导、主管领导批示的需要上传领导批示件。
11.参加援藏、援疆、援外及到基层、贫困地区参加支教、支农、支医、扶贫和挂职锻炼需要上传用人单位或主管部门印发的相关文件、出具的年度考核证明。
12.参加人力资源和社会保障部门或本单位、行业组织的服务基层活动需要上传服务活动通知、组织方出具的参与证明、本单位证明材料。
13.行业主管部门组织的专业技术人员专业科目培训
   培训项目列入年度计划，并报人社部门备案。申报学时需提供培训通知、参与培训相关证明材料。
14.用人单位组织的本单位专业技术人员专业科目培训
   培训项目纳入主管部门年度培训计划，并报人社部门备案。申报学时需提供单位培训通知、参与培训相关证明材料。
15.年度内在境外工作超过6个月、年度内因病假超过6个月、生育或经业务主管部门批准的其他情况
   境外工作的需提供单位证明；病假需提供单位和医院证明；生育提供单位证明，学时按实际在岗时间计算，如需申报66个学时，休半年产假可折算33个学时。
16.其他类别的继续教育形式
   由省辖市、省直管县（市）人力资源社会保障行政部门或省业务主管部门参照专业科目学时折算标准确认学时，并报省人力资源和社会保障厅备案。
各角色学时/分申报审核流程
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