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前言

临近期末，为方便各位老师利用超星在线平台，顺利完成学生考试工作，特

更新了超星在线考试说明，创建试卷前，请大家仔细阅读以下内容。

如果您考试出的试题是从题库中抽取的，可以直接在试卷库中创建试卷，抽

取试题组成试卷；如果您的考试题还未录入题库，可先把试题上传在题库中，单

独放一个文件夹，再调取组成试卷，题库上传方式具体可见本文档的附件。
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一、考试创建及发布

1、创建试卷

在导航栏中，点击资料-试卷库-创建试卷。如果题库已经上传好试题，可以

任选一种方式创建试卷（若是无题库，则需要先上传题库），创建试卷有两种方

式：

1）手动创建试卷

进去之后，可以选择对应题型，手动输入或者点击右边“题库选题”，自己

抽取试题组成试卷，选择之后设置好分数、标题等点击右上角保存即可。

比如选择“题库选题”：
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选择好题则出现如下页面，每个题型的分数如果平均分配可在左边题型后修

改总分即可，如果小题分数不一致，需在题干上方单独设置分值：
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调整试题顺序可以选中某道题，选择↑↓箭头进行调整:

填空题的答案顺序设置及填空题注意事项。

若是试卷需要增加题型，点击题型的按钮，可增加相应的题。
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以上设置完后，点击右上角预览，查看试卷效果。

预览如下页面：

整套试卷都会呈现，请老师们一定要认真检查，试题的内容、选项内容和正

确答案是否都无误，若是有问题，返回修改。以免对学生考试造成影响。
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确认无误后，点击保存，试卷则是组合完成。

后续发现问题，也可再次编辑。

2）自动随机组卷
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组合完成，点击保存。返回试卷库，可以查看试卷。
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如需修改，方式同手动组卷一致。

2、发布考试

试卷创建完成，在试卷库中点击发布。发布考试时，根据考试情况，设置相

应考试条件。

发放设置
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更多设置请点击“高级设置”进行调整。

注意事项：

1、考试设置：每道题的分值可以在创建时自行修改；

2、试卷的试题和答案请确认无误后再发送，否则，客观题由系统批阅，将

会批阅错误，且不可更改批阅结果；

3、填空题题型，建议设置为主观题，由教师批阅；

4、考试设置问题：

考试一般不设置及格标准，但是也不要为空，输入 0即可。

考试一般不允许重做，不允许粘贴答案，考试截止后自动提交试卷。

具体设置请根据自己的课程情况设置！！！

3、删除考试

1）考试试卷发布后，若提交人数少于等于 3人，将鼠标放在考试上，点击

“×”即可删除。

2）考试试卷发布后，若提交人数大于 3人，为避免教师误删的情况，系统
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将不再出现可删除的“×”按钮。删除考试：把已提交的学生，全部打回重做。

才可删除本次考试。

二、考试情况查看

1、查看试卷

1）在考试模块，鼠标点击试卷标题可以查看(试卷库中也可查看):

2、导出试卷

查看试卷，在此页面，可以导出试卷详情，是否需要答案、解析，需要则勾

选上。（导出格式：word）
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3、试卷答题情况

在考试页面，点击“查看”即可。试卷的整个答题详情，系统会统计结果，

供老师查看。

注意：

1、考试条件设置好发布后，若设置错误，可以在此页面更改，更改后系统

以更改后的为准；

2、考试的截止时间，若是有学生没有及时提交。可以点击“发放设置”修
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改考试时间，不影响已经提交过的学生。

详情统计中，点击正确或者错误人数，可以查看具体是哪位学生答对或者答

错。
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4、考试记录留存

点击查看，在考试情况列表下方，可以导出本次试卷成绩、答题情况等信息。

导出成绩：每个学生的成绩。

导出考试附件：每个学生的试卷答题情况。
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附件：题库建设说明

题库分为两种方式建设：一种是在平台上直接创建，一种是按照模板填写，完成后导入

到平台。

方式一：在平台上直接创建，创建的同时可对参数做出设置，创建完成的题会自动保存

到到题库里；需对平台操作有一定的熟悉度，操作过程略为复杂，需要在自己的课里面建设，

不利于团队分工建设；

方式二：在平台上下载模板，在模板里完成创建，完成后导入到平台题库，方便团队分

工，最后汇总即可；题库需负责人汇总，导入到平台题库，按章节插入到内容里，完成参数

的设置。以下是两种方式的操作：

一、手动录入

1、进入课程

创建所要授课的课程，进入该课程。

2、建立题库

1）进入课程空间的资料中，建立以章为单位的文件夹，如下图：

2）点击文件夹，创建题目，操作如下：
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点击添加题目，选择题型，完成相关的设置，编辑完成，保存即可。

3）题库的相关操作

二、批量导入

1、快速导入

打开后，下载模板，在 word中把题目按模板要求排版好，再导入即可
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格式要求如下：

导入之后，右边预览下是否有误，如果有误，可在左边修改，点击导入题目，无误后，

再加入题库。
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注意：批量导入中的快速导入只能导入客观题型和简答题，其他题型建议老师使用添加

题目进行导入。

2、模板导入

1）下载模板：平台支持Word模板和 Excel模板。

2）按照模板要求填写，完成后按照同样的方式，点击上图的一键导入即可。

注意事项：

1、题库可以由教师团队中的教师合作分工完成，老师需要明确分工，避免两位老师建

设同一内容题目；

2、使用 Excel题库模板时，需将题库按照章节建立命名：如第一章为一级目录，第一

小节为二级目录。这两个都是文件夹，在相应的文件夹里建相应的题。两种建设方式都需命

名，便于您在后期将对应的题插入到对应的课程内容里；

3、在使用模板导入时，必须按照模板的要求填写，不填写的列不需删除，不能改动模

板；

4、模板目录列：第一章第一节的题，第一列的目录填写为： /第一章/第一小节；第三

章第四小节则为：/第三章/第四小节。

3、智能导入

如果试题在 word中，且格式编排较为规整，可选择智能导入。
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点击 word智能导入，找到试题所在的文档进行导入

导入之后检查右边预览是否有误，如果有误，可在左边修改后点击重新识别，确认无误

后再加入题库。

注意：如果题目排版不规整，可能会出现较多的识别错误，此时建议先在文档中调整好

题目格式，再用快速导入或者智能导入进行添加。


