附件2：材料准备要求

一、2019届本科毕业实习材料
（一）2019届本科专业毕业实习材料
2019届本科毕业生所用专业培养方案与毕业实习教学大纲、2019届本科毕业实习方案、2019届本科毕业实习安排表（两学期）、实习周志、实习报告、实习鉴定表、答辩记录表、实习成绩汇总表、毕业实习指导情况记录表、毕业实习巡视检查记录表、学院实习教学运行与管理中的其它材料（如：实习安全协议、平时成绩记录册、考勤材料等，如果无，可不提供）。
以上材料，按专业汇总，备查。
（二）学院本科毕业实习质量分析报告
2018届、2019届本科毕业实习质量分析报告。
二、2019-2020学年第一学期本科实验（实训）材料
（一）实验（实训）教学材料
[bookmark: _GoBack]2019-2020学年第一学期课表，各实验（实训）课程（包含单独设课实验、课内实验）教学大纲、教学进度计划表、实验进程表、教师授课材料（教材、讲义、教案、课件等教学资料）、实验报告（或作品、设计、学习总结等呈现学生学习效果的材料）、平时成绩记分册、实验室使用记录、实验设备使用记录。
已完成期末考核的实验课程还需提供：考试试卷（或考核方案）、评分标准、成绩单、试卷分析等归档材料。
（二）实验室开放材料
实验室开放实施方案、开放性实验项目、开放实验室的相关记录、报告、总结等。
（三）实验教学质量分析报告
2018-2019学年第一学期、2018-2019学年第二学期。
[bookmark: _Hlk26177592]三、2018-2019学年第二学期本科实践教学周材料
实践教学周教学大纲、实践教学周教学安排（教学计划或实施方案）材料，教师授课材料（教材或讲义、教案、课件等）、成绩册、考试试卷（或考核方案）、评分标准、成绩单、试卷分析(或总结报告)等归档材料。
四、教学文档
（一）2016版本科培养方案及教学大纲
（二）2018版本科培养方案及课程标准（若2018级/2019级执行不同方案，应分别提供培养方案和课程标准）
（三）2019-2020学年第一学期各本科专业课表
（四）2019-2020学年第一学期各本科专业教学进度计划表
（五）2019-2020学年第一学期教研活动计划及记录
（六）“十三五”建设规划材料：学科建设规划、专业建设规划、师资队伍建设规划、课程建设规划等。
（七）教学改革材料：近三年各级各类教改项目、教改成果等归档情况。

五、二级教学质量保障与监控材料
（一）学院二级教学质量保障与监控的文件
（二）教学过程主要环节的质量标准
（三）2019-2020学年第一学期二级督导运行材料
督导工作方案；各类人员的听课记录；学院对培养方案、教学大纲、课堂教学、试卷、毕业论文、毕业实习、实验（实训）、实践教学周等重点教学材料和教学过程的专项督查记录、总结、反馈等材料以及期初、期中自查、调停课及补课情况等的自查材料。
（四）其它材料
各学院根据本学院二级教学质量保障与监控体系的建设与运行实际提供。如果没有，可不提供。
