河南省职称工作信息系统个人版使用说明

（初聘职称）

一、安装

安装步骤：

1、安装“职称申报系统个人版”（安装过程中，不要更改安装路径）；

2、运行“更新程序个人版”（安装过程中，不要更改安装路径）；

3、双击打开安装成功的“河南省职称工作信息系统个人版”，点击右侧“接收更新代码”按钮，在出现的“接收字典代码”对话框中点击“...”选择文件夹“dm20180115”所在位置,再点击“接收”按钮，接收完毕后返回。

4、选择“录入其他评价信息”根据个人情况，进行个人申报信息录入。

二、录入个人申报信息

初聘职称人员填写《初聘专业技术职务呈报表》：录入系统软件打开后，点击“录入其他评价信息”，弹出 “请输入申报有关信息”对话框，“取得资格方式“选择“初聘”，“申报系列（专业）”根据个人所从事的系列选择，“申报级别”:博士选择“中级”,“申报人所属地市”选择“省直”。完成后点击“确定”打开“录入人员申报信息”对话框录入个人信息。

其中：主管单位代码：19018  名称：河南省教育厅

单位代码：19018020   名称：黄淮学院
“学历详情”两栏填写格式为：**大学，**专业，**年，**学位

“呈报单位考核审核意见”栏，需要学院院长签字，并盖学院公章。

之后的栏目，填写报到以来学习及适应新学期工作的准备情况。

录入完成后，点击“保存”。

三、申报电子信息上报

首先，在左侧列表窗口选中要上报的录入人员信息条，然后点击右侧的“上报申报信息”按钮，弹出“材料申报”对话框，在左侧“选择状态”处勾选需要上报的信息，点击右侧的“上报申报信息”按钮。以要求名字为文件名保存为txt文件即可。


