附件2
黄淮学院2018年国家数据平台指标责任分解表

	序号
	指标
	责任部门
	协作部门
	开始日期
	截止日期
	数据审核人

	
	
	部门
	负责人
	
	
	
	

	1
	1.学校基本信息
	
	
	
	
	
	房义斌

	2
	表1-1 学校概况（时点）
	院办
	
	
	10.8
	10.9
	房义斌

	3
	表1-2 校区及地址（时点）
	院办
	
	
	10.8
	10.9
	房义斌

	4
	表1-3 学校相关党政单位（时点）
	院办
	
	
	10.8
	10.9
	房义斌

	5
	表1-4 学校教学科研单位（时点）
	院办
	
	
	10.8
	10.9
	房义斌

	6
	表1-5-1 专业基本情况（时点）
	教务处
	
	各学院
	10.10
	10.15
	房义斌

	7
	表1-5-2 专业大类情况表（时点）
	教务处
	
	各学院
	10.10
	10.15
	房义斌

	8
	表1-6-1 教职工基本信息（时点）
	人事处
	
	各学院
	10.10
	10.22
	王  伟

	9
	表1-6-2 教职工其他信息（时点）
	人事处
	
	各学院
	10.10
	10.22
	王  伟

	10
	表1-6-3外聘教师基本信息（时点）
	人事处
	
	各学院
	10.10
	10.22
	王  伟

	11
	表1-6-4附属医院师资情况（医科专用、时点）
	人事处
	
	医学院
	10.10
	10.22
	王  伟

	12
	表1-7 本科生基本情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.10
	10.22
	房义斌

	13
	表1-8-1 本科实验场所（时点）
	设备处
	
	
	10.10
	10.22
	房义斌

	14
	表1-8-2科研基地（时点）
	科研处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	15
	表1-9 办学指导思想（时点）
	发规处
	
	院办
	10.10
	10.15
	房义斌

	16
	表1-10 校友会与社会合作（时点）
	校企合作处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	17
	2．学校基本条件
	
	
	
	
	
	房义斌

	18
	表2-1 占地与建筑面积（时点）
	后勤处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	19
	表2-2 教学行政用房面积（时点）
	后勤处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	20
	表2-3-1 图书馆（自然年）
	图书馆
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	21
	表2-3-2 图书当年新增情况（自然年）
	图书馆
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	22
	表2-4 校外实习、实训基地（时点）
	校企合作处
	
	各学院
	10.10
	10.15
	房义斌

	23
	表2-5 校园网（时点）
	网络中心
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	24
	表2-6 固定资产（时点）
	设备处
	
	财务处、后勤处
	10.10
	10.15
	房义斌

	25
	表2-7 本科实验设备情况（时点）
	设备处
	
	教务处
	10.10
	10.22
	房义斌

	26
	表2-8 实验教学示范中心（虚拟仿真实验教学中心）（时点）
	教务处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	27
	表2-9-1 教学经费概况（自然年）
	财务处
	
	
	10.10
	10.15
	陈兆金

	28
	表2-9-2 教育经费收支情况（自然年）
	财务处
	
	
	10.10
	10.15
	陈兆金

	29
	表2-10 学生生活、运动条件（时点）
	后勤处
	
	
	10.10
	10.15
	房义斌

	30
	3.教职工信息
	　
	
	
	
	
	王  伟

	31
	表3-1 校领导基本信息（时点）
	组织部
	
	院办
	10.23
	10.25
	王  伟

	32
	表3-2 相关管理人员基本信息（时点）
	人事处
	
	组织部、教务处、学生处、招生就业处、各学院
	10.23
	10.25
	王  伟

	33
	表3-3-1 高层次人才（时点）
	人事处
	
	
	10.23
	10.25
	王  伟

	34
	表3-3-2 高层次教学、研究团队（时点）
	人事处
	
	教务处、科研处
	10.10
	10.15
	王  伟

	35
	表3-4-1 教师教学发展机构（学年）
	教师发展中心
	
	
	10.10
	10.22
	王  伟

	36
	表3-4-2 教师培训进修、交流情况（学年）
	人事处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	37
	表3-5-1 教师主持科研项目情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	38
	表3-5-2 教师获得科研奖励情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	39
	表3-5-3 教师发表的论文情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	40
	表3-5-4 教师出版专著情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	41
	表3-5-5 教师专利（著作权）授权情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	42
	表3-5-6 教师主编本专业教材情况（自然年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	43
	表3-5-7 教师科研成果转化情况（自然年）
	科研处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	王  伟

	44
	表3-6 创新创业教师情况（时点、学年自然年）
	创业园
	
	各学院
	10.10
	10.15
	王  伟

	45
	4.学科专业
	
	
	
	
	
	李  菲

	46
	表4-1-1 学科建设（时点）
	科研处
	
	
	10.10
	10.15
	李  菲

	47
	表4-1-2 博士后流动站（时点）
	科研处
	
	
	10.10
	10.15
	李  菲

	48
	表4-1-3 博士点、硕士点（时点）
	科研处
	
	
	10.10
	10.15
	李  菲

	49
	表4-1-4 重点学科（时点）
	科研处
	
	
	10.10
	10.15
	李  菲

	50
	表4-2 专业培养计划表（时点）
	教务处
	
	各学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	51
	表4-3 优势专业情况（时点）
	教务处
	
	各学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	52
	5.人才培养
	
	
	
	
	
	庞建丽

	53
	表5-1-1 开课情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	庞建丽

	54
	表5-1-2 专业课教学实施情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.30
	11.5
	庞建丽

	55
	表5-1-3 专业核心课程情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.30
	11.5
	庞建丽

	56
	表5-1-4 分专业（大类）专业实验课情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.30
	11.5
	庞建丽

	57
	表5-1-5 有关课程情况表（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.30
	11.5
	庞建丽

	58
	表5-2-1 分专业毕业综合训练情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	11.5
	庞建丽

	59
	表5-2-2 分专业教师指导学生毕业综合训练情况（非临床医学类专业填报）（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	11.2
	庞建丽

	60
	表5-2-3 医学专业学生毕业综合训练情况（学年）
	教务处
	
	医学院
	10.23
	10.25
	庞建丽

	61
	表5-3-1 人才培养模式创新实验项目（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	11.2
	庞建丽

	62
	表5-3-2 本科教学信息化（学年）
	教务处
	
	
	10.30
	11.5
	庞建丽

	63
	表5-4-1 创新创业教育情况（时点）
	创业园
	
	
	10.10
	10.15
	庞建丽

	64
	表5-4-2 高校创新创业教育实践基地基地（平台）（时点、自然年）
	创业园
	
	
	10.10
	10.22
	庞建丽

	65
	表5-4-3创新创业制度建设（时点）
	创业园
	
	
	10.10
	10.15
	庞建丽

	66
	表5-5 课外活动、讲座（学年）
	学生处
	
	团委、宣传部、各学院
	10.10
	10.15
	庞建丽

	67
	6.学生信息
	
	
	
	
	
	房义斌

	68
	表6-1 学生数量基本情况（时点）
	教务处
	
	继续教育学院
	10.23
	11.2
	房义斌

	69
	表6-2-1 本科生转专业情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	11.2
	房义斌

	70
	表6-2-2 本科生辅修、双学位情况（学年）
	教务处
	
	各学院
	10.23
	11.2
	房义斌

	71
	表6-3-1 近一届本科生招生类别情况（时点）
	招生就业处
	
	教务处
	10.10
	10.22
	房义斌

	72
	表6-3-2 本科生（境外）情况（时点）
	国际交流合作处
	
	
	10.10
	10.22
	房义斌

	73
	表6-3-3 近一级本科生录取标准及人数（时点）
	招生就业处
	
	
	10.10
	10.22
	房义斌

	74
	表6-3-4 近一级各专业（大类）招生报到情况（时点）
	招生就业处
	
	教务处
	10.10
	10.22
	房义斌

	75
	表6-4 本科生奖贷补（自然年）
	学生处
	
	
	10.10
	10.22
	房义斌

	76
	表6-5-1 应届本科毕业生就业情况（学年
	招生就业处
	
	
	10.10
	10.22
	房义斌

	77
	表6-5-2 应届本科毕业生分专业毕业就业情况（学年）
	招生就业处
	
	
	10.16
	10.29
	房义斌

	78
	表6-6 本科生学习成效（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.10
	10.22
	李  菲

	79
	表6-6-1 学生参加大学生创新创业训练计划情况（自然年）
	创业园
	
	
	10.23
	10.29
	李  菲

	80
	表6-6-2 学生参与教师科研项目情况（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	81
	表6-6-3 学生获得省级及以上各类竞赛奖励情况（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	82
	表6-6-4 学生获得专业比赛奖励情况（艺术类专业用）（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	83
	表6-6-5 学生获得专业比赛奖励情况（体育类专业用）（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	84
	表6-6-6 学生发表学术论文情况（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	85
	表6-6-7学生创作、表演的代表性作品（除美术类专业外的其他艺术类专业用）（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	86
	表6-6-8学生专利（著作权）授权情况（学年）
	学生处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	87
	表6-7 本科生交流情况（学年）
	国际交流合作处
	
	
	10.16
	10.22
	李  菲

	88
	表6-8 学生社团（学年）
	团委
	
	学生处
	10.10
	10.15
	李  菲

	89
	7.教学管理与质量监控
	
	
	
	
	
	陈兆金

	90
	表7-1 教学管理人员成果（时点）
	人事处
	
	各学院
	10.10
	10.15
	陈兆金

	91
	表7-2 教学质量评估统计表（学年）
	教学质量监督评估处
	
	各学院
	10.10
	10.15
	陈兆金

	92
	表7-3-1 教育教学研究与改革项目（自然年）
	发展规划处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	陈兆金

	93
	表7-3-2 教学成果奖（近一届）
	发展规划处
	
	各学院
	10.23
	10.29
	陈兆金

	94
	表7-3-3 省级及以上本科教学工程项目情况（自然年）
	教务处
	
	
	10.23
	10.29
	陈兆金

	95
	表7-4 本科教学质量年度报告（自然年）
	教学质量监督评估处
	
	
	10.10
	按省厅要求
	陈兆金

	96
	SF 师范类专业情况补充表（凡开办师范类专业的本科高校必须填报）
	
	
	
	
	
	李  菲

	97
	表SF-1 学生发展成长指导教师情况（学年）
	学生处
	
	招生就业处
创业园
相关学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	98
	表SF-2教师教育类研究与改革项目情况（自然年）
	发规处
	
	相关学院
	10.10
	10.29
	李  菲

	99
	表SF-3教师主持基础教育领域横向研究项目情况（自然年）
	科研处
	
	相关学院
	10.10
	10.29
	李  菲

	100
	表SF-4教师主编基础教育课程教材情况（自然年）
	教务处
	
	相关学院
	10.10
	10.29
	李  菲

	101
	表SF-5教师近五年基础教育服务经历（学年）
	人事处
	
	相关学院
	10.10
	10.29
	李  菲

	102
	表SF-6师范类专业办学基本条件（自然年）
	财务处
	
	图书馆
相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	103
	表SF-7师范类专业教学设施（时点）
	教务处
	
	设备处
相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	104
	表SF-8师范类专业培养情况（时点、学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	105
	表SF-9教师教育课程情况表（学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	106
	表SF-10师范技能类课程（学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	107
	表SF-11教育实践情况（学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.23
	10.29
	李  菲

	108
	表SF-12师范类专业非本科学生数量基本情况（时点）
	教务处
	
	相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲

	109
	表SF-13师范技能竞赛奖励情况（学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.23
	11.2
	李  菲

	110
	表SF-14师范类专业应届毕业生情况（学年）
	教务处
	
	相关学院
	10.16
	10.22
	李  菲
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附件3
国家数据平台数据采集文稿基本规范及说明
一、有关说明
为便于管理和存档，特统一文本格式；如各单位有特殊情况的，可以在基本规范的基础上，自行调整。基本格式如下：
①各采集项(独立表格)电子档文件命名统一为：采集项编码、名称（单位名称），如:“表2-17评教统计表（文化传媒学院）”。
②各采集项下涉及有“文件上传”内容时，统一填写待上传的电子档文件名；对电子档文件的命名，按需要可参照以下③、④、⑤各项。
③各采集项下的“文件上传”命名统一为：采集项编码+上传文件项名称。
例如：“表Ⅵ学校发展规划”，其电子档名为：表Ⅵ 学校发展规划。
上传文件的Word文档格式校评建办将在学校“本科评建”网上发布，也可见附件。
④同一采集项涉及到多个单位的采集，其命名统一为：采集项编码+部门名称。如：“表2-2 院（系）教学安排”；如果是体育系采集，电子档名称为: 表2-2体育系。
⑤同一采集项涉及到多个单位的采集，采集项下有“文件上传”，而上传的内容又有子项的，各子项应分别命名，并统一为：采集项编码+部门名称+子项名称。例如：“表2-27-2 院（系） 教学效果——本科生创新活动、技能竞赛获奖情况”。
如各学院、职能部门有特殊要求的，可在基本规范的基础上，自行调整。
各学院、职能部门提交的文字材料与表格均以word文档格式提交。
二、文稿基本格式
1、纸张要求和页面设置
	
	要     求

	纸张
	A4（210×297），幅面白色

	页面设置
	上、下2.54cm，左、右3.17cm，页眉1.5cm、页脚1.75cm，

	页眉
	宋体五号居中

	页码
	页面下脚右端


2、正文
	
	示例
	要求

	标题
	督导评教总结
	黑体小二加粗居中，单倍行距，

	一级标题
	一、督导参与的专项评教工作总结
	黑体小三顶左，单倍行距，

	二级标题
	1. 课堂教学效果评价总结
	黑体四号顶左，单倍行距，

	三级标题
	1.1第一阶段课堂教学评价总结
	黑体小四顶左，单倍行距，

	段落文字
	××××××××××××××
××××××
	宋体小四，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅。

	表格
	表1．课堂教学效果评价汇总表
	表名置于表的上方，宋体五号居中，表格内文字为宋体，大小根据表的内容自行调整。

	图
	图1． ×××
	图名置于图的下方，宋体五号磅居中，单倍行距。



3、示例


 (
标题：黑体小二加粗居中，单倍行距
) (
一级标题：黑体小三顶左，单倍行距
)督导评教总结
一、督导参与的专项评教工作总结
 (
段落文字：宋体小四（英
文用
Times New Roman体小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅
)督导工作是学院教学体系的重要组成部分，是提高教学质量和搞好教学建设的重要环节和保证。×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

 (
二级标题：黑体四号顶左，单倍行距
)
 (
段落文字：宋体小四（英
文用
Times New Roman体小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅
)

1．课堂教学效果评价总结
2008年3月13日，教务处、院评建办、人事处、院工会、院督导室和评建专家联合开展“黄淮学院课堂教学效果评价”活动。××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××
表1．课堂教学效果评价汇总表
	阶段
	教师总数
	听课教师总数
	未听课教师数
	听课率（%）

	第一阶段
	
	
	
	

	第二阶段
	
	
	
	


 (
三级标题：黑体小四顶左，单倍行距
)
 (
表名置于表的上方，宋体五号居中，单倍行距，表格内文字为宋体，大小根据表的内容自行调整。
)

1.1第一阶段课堂教学评价总结  
 (
段落文字：宋体小四（英
文用
Times New Roman体小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅
)本次课堂教学效果评价活动共分为三个阶段。××××××××××××××××××××××××××××

 (
图名置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距
)[image: ]
图1．XX曲线图
附件4
国家数据平台数据采集流程
 (
教学基本状态数据上传
) (
数据
采集小组
数据正式入库
) (
责任部门提交所有数据材料（纸质材料、电子档）到数据采集办公室
) (
学校数据
审核小组
对
数据进行审核
) (
采集教学基本状态数据（各学院、部门）
) (
任务分解
（成立领导小组、培训）
) (
数据采集启动
) (
审核未通过
) (
审核未通过
)











 (
数据真实
性
审核上报
)





















 (
学校审核教学基本状态数据（学校领导）
)




附件5
国家数据平台数据采集质量监控表
单位（盖章）：
	报送数据表名称
	如：2-1占地与建筑面积 ；2-2教学行政用房面积；……




	填报人（签字）：
1、
2、
	说明：
	完成时间
	

	审核人（签字）：
1、
2、
	意见：
	完成时间
	

	单位负责人（签字）：
1、
2、
	意见：

	完成时间
	

	电子（纸质）文稿
送达人（签字）
	
	送达时间
	

	电子（纸质）文稿
接收人（签字）
	
	接受时间
	



说明：1、编制该表是为了强化数据采集工作的质量意识，监控工作开展进度，实行责任制而制定。
2、此表由任务分解表中协作部门提交给责任部门，并由责任部门保存；
      3、没有上一环节责任人（完成人）签字认可，下一环节责任人不得接受文稿；
      4、延误学校数据填报进度或者出现问题，学校将追究第一责任人的责任。

附件6
黄淮学院数据采集质量承诺书


责任部门：
提交学校数据采集办公室的数据：
1、所有数据均经过本单位数据采集专职人员
审核，数据填报真实、可靠（有内涵说明的支撑）、规范。
2、所有数据电子文档与提交到材料组的纸质材料（编号及名称：
完全一致。
特此承诺！ 



责任部门负责人签字：
责任部门盖章
年   月    日







附件7
黄淮学院数据采集审核结论书


审核部门：学校数据采集办公室
审 核 人：
经审核，由（单位）提交到学校数据采集办公室的数据：
1、经审核，所有数据填报规范。
2、所有数据电子文档与提交到材料组的纸质材料完全一致。
特此承诺！ 



审核人签字：
年   月    日

附件8
黄淮学院数据采集办公室工作职责与工作流程
一、工作职责
数据采集期间施行行政坐班制。主要工作职责如下：
1. 内涵解读：掌握数据填报指南中各表格的数据内涵，为各责任单位提供数据内涵解读咨询；
2. 工作督促：根据数据采集工作方案中的时间节点，督促相关责任单位的数据采集工作；
[bookmark: _GoBack]3. 数据初审：依据各表格的数据内涵、评估指标要求、往年数据对比等因素，对相关责任单位提交的数据进行审核，审核不合格数据打回责任单位修改；初审合格后，提交学校数据审核小组审核。
4. 数据录入：数据审核无误后录入数据库；
5. 其它与数据采集相关的工作。
 (
数据采集办公室
审核数据
向学校
数据
审核小组
提交材料
审核通过
审核未通过，退回
学校数据
审核小组
验收
经验收，合格
办理材料提交完成手续
验收不合格，退回
……
终审，数据入库，双向互校，提交上传
)二、数据录入前工作流程







附件9
黄淮学院国家数据平台数据填报系统
数据撤回责任书


数据撤回责任部门（盖章）： 
由于教育部高等教育质量监测国家数据平台数据采集系统3.0版本强调教学基本状态数据填报的前后逻辑关系，数据撤回会导致与其关联系列的数据自动清空，请相关责任部门认真、慎重对待数据撤回带来影响。
撤回数据编号：                                     
数据撤回原因：                                     
数据撤回距离原定完成日期，已延迟滞后了         天。
数据撤回责任部门要积极主动与受影响的部门沟通交流，达成一致意见，并对数据撤回带来的影响负责。


数据撤回责任部门负责人签字：
年    月    日
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