
黄淮学院公务接待结算清单
	来宾单位
	

	公务活动项目
	

	接待场所
	
	接待时间
	

	接待费用

	餐费
	住宿费
	车辆使用费

	
	
	

	来宾姓名
	职务

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	陪同人员姓名
	职务

	
	

	
	

	
	

	
	

	接待单位
负责人审签
	
	分管（联系）
校领导审签
	

	备注
	


接待单位（盖章）：                              年   月   日

经办人：
备注：此表格用于公务接待结束后，交党政办公室或国际交流合作处。
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