
黄淮学院2017年度教师（实验人员）系列高、中、初职称评审材料上交要求

根据今年职称评审的实际情况，本次上交材料的对象是经申报人所在二级学院公示无异议的申报教师（实验人员）系列高、中、初的人员。具体要求如下：

一、提交地点

北区综合楼302房间

二、二级学院提交材料时间及目录
（一）提交时间：11月22日之前
（二）材料目录

1、由申报人所在二级学院专业技术职务考核推荐委员会主任签名并加盖二级学院公章的考核推荐报告一份。推荐报告包含以下内容：本单位专业技术职务的申报情况、资格审查情况、业绩材料真实性的审核情况、推荐程序、推荐时间、地点、推荐的原则、推荐人员在职在岗情况说明、推荐的结果及推荐人员的排名（推荐排名以推荐同意票得票高低按申报人申报的专业、不同级别分开排序）、公示等，并附评选推荐结果原始票。

2、专业技术职务考核推荐委员会组成人员名单（加盖二级学院公章）。

3、对所有申报人材料审核及考核推荐过程的真实性、公正性所做的承诺书1份（二级学院专业技术职务考核推荐委员会主任签名并加盖二级学院公章）。

4、对申报人员的申报材料进行公开展示的证明（加盖二级学院公章）。内容包括展示的时间、地点、范围、展示无异议情况等。

5、二级学院领导签字盖章的《黄淮学院专业技术人员申报花名册 》纸质、电子档各一份。

三、以二级学院为单位集中提交申报人材料时间及目录

（一）提交时间
11月23日上午8：00—12：00

叶亚杰：国际教育学院
张莉华：信息工程学院
张建伟：艺术设计学院
魏永强：化学与制药工程学院
禹铭铮：体育学院
11月23日下午15：00—18：00

叶亚杰：文化传媒学院

张莉华：经济与管理学院

张建伟：马克思主义学院

魏永强：外国语学院

禹铭铮：护理学院

11月24日上午8：00—12：00

叶亚杰：机械与能源工程学院

张莉华：数学与统计学院

张建伟：生物与食品工程学院

魏永强：音乐学院

禹铭铮：建筑工程学院

11月24日下午15：00—18：00

张建伟：动画学院
（二）材料目录

个人申报材料按如下顺序规范整理后，按规定的时间，以二级学院为单位送人事处。不受理个人报送材料。

1、高校教师资格证书原件及复印件。

2、申报高级职务任职资格的人员提交1章教案，申报实验系列任职资格的人员提交2份实验教案（复印件需加盖学校教务部门公章）。

3、1982年1月1日及以后出生的人员申报副教授任职资格以及1977年1月1日以后出生的人员申报教授任职资格，提交本人正式居民身份证原件、复印件各一份。

4、《专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书》一式2份。

5、以个人名字命名的Word版和txt格式两种形式的评审简表电子文档。

6、《河南省专业技术职务任职资格评审表》一式3份。《评审表》第一页“相片”栏内粘贴本人近期免冠一寸照片，并在“单位人事部门电话”栏内详细填写单位及个人联系电话。

7、《专业技术职务评审简表》三份（需要使用《河南省职称工作信息系统》个人版、Word版分别录入，并报送以个人名字命名的同内容电子文档）。Word版严格依照人事处网页上的模板要求的字符、字体、行间距等，不能改动；Word版内容中的论文、奖励等内容必须与上交材料的原件一一吻合，上交材料时不能提交原件的，评审简表不能填写该项内容。如不符合本要求，材料不予接收。

8、参加答辩人员的个人业务自传一式10份。
9、按评审要求需要匿名外审的申报人的代表性论文（著）的纸质版2份，电子版1份。
10、现任专业技术职务任职资格（专业技术资格、执业资格）证书、聘任证书原件、复印件各1份。

11、第一学历、学位证书及符合申报要求的最高学历、学位证书原件、复印件各 1份，非普通高校学历的学历认证报告原件、复印件各1份或在有效期内的学历证书电子注册备案表1份。属于补发、换发的毕业证须同时提交学籍档案；毕业证丢失的，应由单位出具查档证明并提交人事档案。

12、任现职以来获奖证书、专利证书、成果鉴定证书及经济、社会效益等主要业绩材料原件、复印件各一份。

13、任现职以来正式发表、出版的代表性论文、著作原件和检索页。申报系列有论文鉴定要求的，申报人须指定论文鉴定篇目，其中申报正高级职称和破格申报的鉴定2篇，申报副高级职称的鉴定1篇，申报中级职称的鉴定1篇。

14、申报系列评审条件中所要求的其他材料、证明，以及其他代表申报人学术、技术水平的材料原件。

四、相关要求

1.《黄淮学院专业技术人员申报花名册 》、以个人名字命名的Word版和txt格式两种形式的评审简表电子文档，发送至45766214@qq.com。
2、论文被CSSCI、SCI、EI收录的需提供收录证明，如无证明的不能在简表上标注SCI、EI、CSSCI字样。对于暂时不能提交的论文、著作、科研证书原件的，不能写在评审简表上，否则不予受理。
3、40岁及以下教师申报副教授任职资格，均须取得硕士以上学位。
4、教师填写的申报专业须与职称库中所示专业保持一致。

5、本通知未提及的有关职称政策要求，继续按照我省现行政策以及我校出台的有关职称评审政策执行。
6、“河南省职称工作信息系统”个人版及其他相关材料，可从人事处网站或“河南职称网”（ http://www.hnzc.gov.cn/）下载。“河南省职称工作信息系统”个人版（河南职称网左上角“软件下载”）安装后，根据河南职称网“数据字典更新代码”的要求，及时升级。

人事处

                                        2017年11月14日
