
附件三：
课题研究报告格式要求
一、总体要求

1、课题研究报告立意要高，具有前瞻性、可操作性，力戒纯理论知识；

2、要求论点鲜明、论据充足、资料翔实；统计科学、准确；分析透彻、深刻、精炼；对策和方案要具有宏观的、全局的、改革的思路，且切实可行，便于领导决策；图表清晰、严谨；

3、字数控制在1～1.5万字内。

4、研究报告正文之前要有300—700字内容摘要

二、基本结构（仅供参考）
    1、前言 

2、对研究现状的基本评价和分析。 

3、 对策建议（结论部分）。这部分应是课题研究的重点，对策建议要突出重点，具有前瞻性和创造性，提出的方案或模式应有选择性、可操作性。

4、参考文献。

三、打印排版

1、研究报告用A4纸打印。

2、总标题：用3号加粗宋体，上面空1行，行距均用固定值28。

3、课题承担者：总标题下面请标明课题承担者单位和姓名，用小四号仿宋体，行距用固定值20（包括与总标题之间空1行）。再空2行，下面为正文。

4、正文：全部统一用小四号宋体，行距为固定值20。

顺序标题统一为：一、二（用小4黑体，居中）；（一） （二）（用小四号仿宋体，前面空2格，后面不要有标点符号）；1、2、（用小四号仿宋体，前面空2格）；  ⑴ ⑵（用宋体，前面空2格，后面不要有标点符号）；①③（用宋体，前面空2格，后面不要有标点符号）。除以上顺序，之后一般请不要再用顺序号，如一定需要请用“——”来区别。

研究报告中的数字，应按正式出版物的规范，采用阿拉伯数字书写，如“2009年”、“ 7～8个小时”、“ 35～40万人”、“ 2001～2010年”、 “第28届奥运会”、“ 第11届全运会”等。
5、表格：正文中的表格标题用6号黑体并居中，如“表1”，放在表格上面；表格内的文字用6号宋体，简单表格均采用三线条来表示，内容较多可用常规框形表格形式。

6、图：正文中的图标题用6号黑体并居中，放在图下面；图中的文字用6号宋体。

7、参考文献： “参考文献”用小5号加粗宋体，不空格至左边。另起一行为内容，用小5号宋体，如 [2]  余方云.日本社会体育发展现状与趋势[J].中国体育科技，2004，（04） 。

正文中如应用他人文章句子，一般不采取用右上角标注形式，均以参考文献形式列出。
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