
黄淮学院报告厅使用安全责任书

为进一步规范报告厅管理工作，确保公私财产安全，制定本责任书。

1、使用学校报告厅的单位必须与院长办公室签订本《使用安全责任书》，并严格履行职责；按照“谁使用，谁负责”的原则，认真履行权利和义务。
2、学校办公室对使用报告厅单位在活动举行期间进行监督管理，学校防火管理人员有权对现场的防火工作进行指导、检查和督察。

3、使用报告厅的单位要加强管理，并制订防火应急预案，其内容包括对工作人员进行分组，明确应急工作内容和各自职责；并组织有关人员学习和演练，达到懂防火常识，会报火警，会扑灭初起火灾和会组织安全疏散。

    4、使用报告厅的单位要服从管理员的安排，严格执行《黄淮学院报告厅使用管理规定》，做好参会人员的组织和管理，全面负责安全管理义务。

5、使用单位要教育参会人员爱护会场设施，若因人为原因造成会场公共设施损坏的，要照价赔偿。
6、使用单位因组织不当、管理失误造成安全事故的，使用单位全权负责。

使用单位（盖公章）：             黄淮学院院长办公室

使用单位负责人签字：               负责人签字： 

年　　月　　日                     年　　月　　日       

使用单位联系人电话：

(此责任书一式两份，双方各执1 份。)

附件：黄淮学院报告厅使用期间的防火管理规定

黄淮学院报告厅（会议室）使用管理规定

1、使用报告厅（会议室）的单位在组织活动期间，应有一名干部为安全临时岗位责任人；特别是除上课、开会以外的活动，至少有一名干部在现场负责安全。

2、参加人数严禁超过原设计的座位数；参会人员要保持会场卫生，严禁乱扔瓜子皮、纸屑等杂物。

3、严禁挪用（动）、损坏消防设施、应急标志灯和灭火器材。

4、严禁私搭乱建或堆放物品，影响安全出口、疏散通道和消防车通道。

5、严禁私接乱拉电线、超负荷用电或使用劣质电气设备。

6、严禁在现场吸烟或乱丢乱扔烟头。

7、严禁存放或使用易燃易爆等危险物品。

8、严禁使用电子烟花。

9、严禁焚烧杂物。

10、一旦发生火灾等紧急情况，工作人员要沉着冷静，有序疏散人员，及时进行扑救和报警。

黄淮学院院长办公室
二〇一一年五月三十一日
