表1
黄淮学院听课评价表（专业用）
	任课教师
	
	课程名称
	

	授课时间
	第   周；星期    ；第    节
	班级与地点
	

	讲授主题
	

	测评要素
	评价指标
	好
	较好
	一般
	较差

	1.教学态度
	遵纪守时，治学严谨、讲课精神饱满
	
	
	
	

	2.教学内容
	目标明确，内容充实，重点突出，进度适宜；
新理论、新知识、新技术融入课堂教学内容
	
	
	
	

	3.教学方法
	理论联系实际，突出能力培养，师生互动，课堂气氛活跃；多媒体辅助教学效果好
	
	
	
	

	4.教学效果
	学生学习状态好，积极性高、满意度高
	
	
	
	

	总 评 等级
	
	
	
	

	存在问题描述与改进建议：
听课人（签字）：                                   年   月   日   


注：本表适用于听课人与被听课人专业相同、相近或学科相关的情况。
附件2
黄淮学院听课评价表（非专业用）
听课人：                      职称：                 职务：
	授课教师
	
	课程名称
	

	年  龄
	老、中、青
	班  级
	
	迟到学生
	

	授课时间
	第   周；星期    ；第    节
	授课地点
	

	评价指标与标准
	满分
	得分

	1．观察教师遵纪守时，评价课前、课中、课后环节
	15
	

	2．观察学生听课状态，统计睡觉、玩手机学生比率
	20
	

	3．评价教学大纲、教学进度、教案、课件的适当性
	15
	

	4．评价教学内容与教学方法的匹配性、有效性
	20
	

	5．评价教师的表达能力、讲授的系统性、逻辑性；
	10
	

	6．观察学生参与讨论、发言等互动环节的积极性；
	20
	

	综合得分
	

	存在问题（或减分因素）描述：


	教学改进建议：
听课人签名：          时间：              年  月   日


注：本表适用于听课人与被听课人专业不对口、不相关的情况。
表3
黄淮学院看课记录表
	开课院系
	
	课程名称
	

	授课教师
	
	授课班级及地点
	

	课程类型
	□实验课  □实训课 ； □室外课 □室内课； □分组课 □非分组课

	看课事项
	观测点
	优
	良
	中
	差

	1.教学秩序
	观察师生到课时间、教学组织状态
	
	
	
	

	2.教学内容
	查看实验报告、大纲、进度表等文件
	
	
	
	

	3.教学方法
	估算讲授、指导、操作的时间分配
	
	
	
	

	4.教学效果
	观察学生积极性与参与度，询问满意度
	
	
	
	

	总评等级
	
	
	
	

	存在问题及改进建议

	

	看课人（签字）：                                   年   月   日


表4
黄淮学院教学巡查记录表
	巡查学院
	
	起止时间
	
	地点
	

	巡查方式
	□教学监控系统巡查 ；□现场巡查  □室内巡查  □室外巡查  

	辅助手段
	□截图记录  □视频拍录；□录音记录  □文字记录

	教师迟到、
早退情况
	

	学生迟到、
早退情况
	

	学生缺课人数
统计（到课率）
	

	调课、代课、停课、变更教学地点统计
	

	问题原因
与建议
	


巡查人（签字）：                                   年   月   日
表5
黄淮学院课程试卷评价表
	开课院系
	
	任课教师
	
	课程名称
	

	课程类型
	必修  □
选修  □
	考试类型
	考试  □
考查  □
	试卷份数
	

	评卷教师
	
	考生班级
	

	一
存档规范
	试    卷
	A卷    有□    无□
B卷    有□    无□

	
	标准答案及评分细则        
	A卷    有□    无□
B卷    有□    无□

	
	考场记录表                有□    无□

	
	试卷装订封面              有□    无□

	
	签字是否完备               是□    否□

	
	试卷分析                  有□    无□

	
	记 分 册                 有□    无□

	二
试题质量
	试题错误                 有□    无□

	
	题量适中                  是□    否□

	
	难易程度适中              是□    否□

	
	符合大纲要求              是□   否□

	
	知识点覆盖面             是□   否□

	
	能力考核突出        是□   否□

	
	试卷分析符合实际    是□   否□

	三
评阅
质量
	指 标
	正常与异常
	异常试卷份数
	异常试卷占比

	
	评分标准
执行规范
	
	
	

	
	成绩分布
	
	
	

	
	平时成绩
	
	
	

	
	成绩改动
	
	
	

	
	教务系统录入
	
	
	

	四
发现问题及整改建议
	


检查人（签字）：                                      年   月   日
表6
黄淮学院毕业设计（论文）评价表
	学院
	
	专业
	

	班级
	
	抽查份数
	

	项目
	检查内容

	（1）
选
题
汇
总
表
	抽查份数
	选题符合要求
	比例
	在实验、实习中等完成
	比例

	
	
	
	
	
	

	
	评价指标
	1.选题符合学校办学定位和专业人才培养目标；
2.选题来自实验、实习、工程实践和社会调查等比例
3.选题大小、难易、专业相关等适当与规范

	（2）
过
程
管
理
	项 目
	抽查份数
	合格份数
	合格比例

	
	选题审批表
	
	
	

	
	任务书
	
	
	

	
	开题报告
	
	
	

	
	中期检查表
	
	
	

	
	指导教师评阅
	
	
	

	
	评阅教师评阅
	
	
	

	
	答辩评分表
	
	
	

	
	答辩记录表
	
	
	

	（3）
文
本
质
量
	项 目
	抽查份数
	合格份数
	合格比例

	
	格式规范
	
	
	

	
	正文（作品）质量
	
	
	

	
	毕业设计说明书
	
	
	

	 发现问题记录



检查人（签字）：                                      年   月   日
表7
黄淮学院教学文档检查记录表
	学院
	
	抽查份数
	

	材料名称
	

	材料分析发现的问题
	

	整改建议
	


检查人（签字）：                                      年   月   日
表8
黄淮学院教研活动检查记录表
	学 院
	
	教研活动起止时间
	

	教研室
	
	教研室总人数
	
	参加人数
	

	教研主题
	

	教研过程描述
	

	效果评价
	

	改进建议
	


检查人签字：                                         年   月  日
表9
黄淮学院教学访谈记录表
	学院
	
	被访谈人及职务
	
	访谈时间地点
	

	访谈目的
	

	提出的问题
	

	回答的内容
	

	发现的问题
	

	改进建议
	


访谈人（签字）：                                      年   月   日
表10
黄淮学院教学座谈记录表
	学院
	
	访谈时间、地点
	

	座谈参与人员
	（填写身份、人数）

	座谈主题
	

	座谈记录及发现的问题
	

	原因分析
及建议
	

	备注
	


座谈人（签字）：                                            年   月   日
表11
黄淮学院教务管理系统巡查记录表
	巡查时间
	

	主要巡查内容
	

	发现的问题
	（课程计划、学时学分、成绩登录是否存在异常，学生学业预警情况）

	整改建议
	

	备  注
	


巡查人（签字）：                                      年   月   日
1

