附件3      
[bookmark: _Toc24747][bookmark: _Toc143332950]黄淮学院期末考试试卷审批表
学院：                                   时间：20   －20    学年第   学期
	课程名称
	
	命题教师
	

	课程代码
	
	学分/学时
	

	适用年级、专业
	
	考试方式
	□闭卷       □开卷
□笔试       □其他

	同行教师对命题质量的评价
	对A卷命题质量的意见：




签字：
                        年   月   日
	对B卷命题质量的意见




签字：
                    年   月   日

	系（教研室）
主任或
专业带
头人审
核意见
	审核项目
	审核意见

	
	命题规范，符合课程标准要求情况
	□符合    □基本符合  □不符合

	
	题量大小情况
	□偏多    □适中      □偏少

	
	试题难易程度情况
	□偏难    □适中      □ 偏易

	
	题型分布及考查内容的合理性情况
	□合理    □基本合理  □不合理

	
	参考答案和评分标准规范、合理情况
	□规范合理     □基本规范合理 
□不规范不合理

	
	试卷文字及插图等清楚、准确情况
	□清楚准确     □基本清楚准确 
□不清楚不准确

	
	A、B试卷难易程度的一致性情况
	□难易相当     □基本相当
□不相当，（ ）卷偏难

	
	A、B试卷之间的重复率
	□小于30%     □大于30%

	
	A、B试卷与上两学年的重复率
	A卷 □小于30%     □大于30%
B卷 □小于30%     □大于30%

	
	试卷命题是否违反有关意识形态规定
	□是      □否

	
	


系（教研室）主任或专业带头人签字：                    年    月    日

	分管教学领导审核意见
	
	
分管教学副院长签字：                  年    月    日


注：1. 本表在试卷印刷前填写，未经审核和试做的试卷不得印制。
2．本表需在批阅试卷后装入课程试卷档案袋内，以存档备查。
3．各学院可以根据实际情况统一修改本表。
附件5          
黄淮学院试卷分析表
学院：                          时间： 20   －20    学年第    学期
	课程名称
	
	使用年级
	 
	使用专业
	

	命题教师
	
	评卷教师
	
	考试方式
	开卷□   闭卷□  其他□

	试卷内容的覆盖面
	□覆盖大纲要求的90%以上       □覆盖大纲要求的80%～90%
□覆盖大纲要求的60%～80%      □覆盖大纲要求的60%以下

	各种题型的分值占总分比例
	A 选择题    %   B 填空题    %    C判断题   %    D名词解释  %      
E 辨析题    %   F 简答题    %    G论述题   %    H案例分析题     %    
I 计算题     %    J作图题    %      K 翻译题    %   L其他题型    %

	各能力层次题目的分值占总分比例
	A 识记题      %       B 理解题       %  C 简单应用题      %      
D 综合应用题      %    E创见题       % 

	命题难易题目的分值占总分比例
	A 简易题      %       B中等难度题      %  C 较高难度题      %        

	考
试
成
绩
统
计
	使用本试卷的全体学生
	成绩
	90以上
	80～89
	70～79
	60～69
	60以下
	总人数

	
	
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	百分比
	   %
	     %
	%
	%
	      %
	100%

	
	          专业学生
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	百分比
	    %
	     %
	%
	%
	      %
	100%

	试卷情况综合分析：

	教学中存在的问题及改进意见：

	对学生学习情况的总体评价：

	
试卷分析教师签名：              年    月    日

	系（教研室）意见：

系（教研室）主任签名：                年    月    日

	
分管教学副院长签名：                            年    月    日


注：各学院可以根据实际情况统一修改本表。参与专业认证的课程可使用本院设计的表格。

附件6     
黄淮学院考试评价表
学院：                          时间： 20   －20    学年第    学期
	课程名称
	
	命题教师（组）
	

	适用年级、专业
	
	试卷份数
	

	命题质量
	命题符合培养目标定位和课程标准要求
	符合 □      比较符合 □
基本符合 □  不符合   □

	
	题量、分值适当
	适当 □      比较适当 □
基本适当 □  不适当  □

	
	试题难易程度适当
	适当 □      比较适当 □
基本适当 □  不适当  □

	
	试题中考核应用知识能力和创新能力的题目
	恰当 □      比较恰当□
基本恰当□   不恰当  □

	
	命题质量总体评价
	优秀 □   良好□   一般□   较差  □

	卷面质量
	试卷文字、插图清晰、准确
	好 □   较好□   一般□   较差  □

	
	试卷规范、美观、无错误
	好 □   较好□   一般□   较差  □

	
	卷面质量总体评价
	优秀 □   良好□   一般□   较差  □

	阅卷质量
	阅卷方式
	流水阅卷□     非流水阅卷□

	
	试卷批改是否认真
	认真 □      比较认真 □
基本认真 □  不认真   □

	
	评分标准掌握情况
	合理 □      比较合理 □
基本合理 □  合理   □

	
	有无送分、提分现象
	无   □          有  □

	
	阅卷质量总体评价
	优秀 □   良好□   一般□   较差  □

	参考答案及评分标准质量
	参考答案规范、准确、评分标准清晰、合理
	好 □   较好□   一般□   较差  □

	试卷分析质量
	试卷分析认真、准确、全面
	好 □   较好□   一般□   较差  □

	试卷归档质量
	试卷及修改资料归档完备、有序
	好 □   较好□   一般□   较差  □

	试卷总体评价
	优秀 □   良好□   一般□   较差  □

	试卷中存在问题
	
（请注明学生学号、姓名及题号）

	错误点数
	
	出错试卷份数

	
	
	出错比率

	审查人
	
	组长签字


注：各学院可以根据实际情况统一修改本表。
附件7

黄淮学院取消课程考核资格学生登记审批表
  (20    至 20    学年第   学期）

开课学院：                             任课教师：           
学生所在学院：                         课程名称：            
	专业、班级名称
	学号
	姓名
	取消考试资格的原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	开课学院意见
	

分管教学副院长签字（盖章）：
年    月    日

	学生所在学院意见
	

分管教学副院长签字（盖章）：
年    月    日

	教务处意见
	

分管领导签字（盖章）:
年    月    日


注：1.此表由任课教师以学院为单位按课程填写，于考试前两周报开课单位和教务处履行审核手续。
[bookmark: _Toc2306][bookmark: _Toc143332951]2.任课教师应于课程考核前一周将审批结果通知学生。
3学生“取消考试资格的原因”可按下述项目填写，也可只填写序号。
（1）旷课超过该课程教学时数三分之一者；
（2）缺交作业（含实验报告）达到应交量三分之一者；
（3）抄袭他人作业或者实验报告，经批评教育仍不改正者。
[bookmark: _Toc143332952][bookmark: _Toc14077]4.此表一式三份，分别由教务处、开课学院及学生所在学院留存。
[bookmark: _Toc21050][bookmark: _Toc143332953]
附件8

[bookmark: _Toc143332954][bookmark: _Toc618]黄淮学院学生缓考审批表
(20   至 20   学年第    学期）
	姓  名
	
	学  号
	
	性  别
	

	院  系
	
	专  业
	
	班  级
	

	缓考科目
	考核形式
	考试时间

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	缓考原因
	



学生签名：   
年   月   日

	学生所在
学院意见
	



分教学副院长签名（盖章）：
年   月   日

	教务处
意  见
	


分管领导签名（盖章）：
年   月   日


注：本表一式二份，分别由教务处和学生所在学院存档。


[bookmark: _Toc22485][bookmark: _Toc143332955]附件10
[bookmark: _Toc143332956][bookmark: _Toc8853]黄淮学院学生成绩复查及处理情况表
	姓   名
	
	学号
	
	学生所在学院
	

	专业名称
	
	班级
	
	课程所在学院
	

	身份证号
	
	复查学年学期
	

	课程名称
	
	课程号
	

	任课教师
	
	原始分数
	

	学生复查理由
	
学生签名 ：             年     月     日

	学生所在学院
意见
	是否同意复查并指定经办人员：
领导签字（盖章）：             年    月    日

	复查结果、原因及拟处理情况
	复查结果及原因：
	任课教师签字：     年   月   日
学生所在学院指定经办人员签字：
年    月    日
课程承担单位分管副院长签字：    
（盖章）     年     月    日

	
	拟处理情况（成绩、责任老师）：
	

	
	责任划分及事故处理意见：
	

	教务处
审核意见

	复查结果处理意见：
	

分管领导签字：         
（盖章）       年    月    日

	
	事故处理意见：
	


注：原始分数指教师评卷后的卷面成绩。
[bookmark: _GoBack]
