（二）评审简表的填写说明

（一）填表说明

1.进入河南职称网（http//www.hnzc.gov.cn）点击左边软件下载，点击个人版下载和阅读河南职称管理信息系统个人申报版操作指南。

2.启动个人申报版程序，选择申报系列、级别、属地（黄淮学院为省直单位）、拟报评委会（选河南省高校教师高级专业技术任职资格评审委员会或黄淮学院高校教师中级专业技术任职资格评审委员会）。

3.进入个人简表中有下拉框按下拉框选择输入。

4.主管单位：河南省教育厅，主管单位代码：19018；工作单位：黄淮学院，工作单位代码：19018020；单位性质：公办本科；评审类型：正常、破格或转评。

5.学历：“详情栏”，填何时何校何专业毕业。

6. 现任专业技术职务：

①系列，按从事专业属系列选；

②取得时间，按资格证书填写；

③聘任时间，按聘书聘任时间。

此填写说明是按高校教师系列为例，其它系列可参照此说明进入相应系列简表填写。
7、人事处网站上有word文档样表，请下载并录入。
（二）注意事项：

1．评审简表分别用word版和河南职称管理信息系统个人申报版录入并生成电子文档，以个人名字命名，要求两种表格内容完全一致，并报电子版。

2．评审简表填写字体采用系统自动生成的字体，并报word版纸质简表。

3．表格外右上角处的“填表人”一栏，留空，不填写。由人事处审核时签字。

4．为简化内容，突出重点，奖励一栏中建议选取一些重要地进行填写。

5．论文一栏中，若论文数量较多，可在最后一行注明：另有论文X篇，其中核心X篇，第一作者X篇，原件中务必与其完全一致。论文是否核心应按照有关部门认可的进行填写，作者名次、字数应与文章一致。被收录的文章必须由权威部门出具收录证明。在填写电子版评审表时，论文不得重复填写，鉴定论文次序为1或1、2，其他论文依次填写。上报日期截止时，不再受理任何材料。

6．论著字数应与原件中相符，原件中没有章节、字数标注的，统一以出版社证明为准，主编证明无效。科研项目、科研奖励的题目、名次等应与原件中一致。
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