

豫教资办〔2016〕3号

河南省教师资格管理办公室

关于做好2016年应届师范毕业生教师资格
认定工作的通知

各省辖市、省直管县（市）教育局，各有关高等学校：
    根据河南省教育厅《关于2016年面向应届师范毕业生开展教师资格认定工作的通知》（教人〔2016〕177号）要求，现就2016年应届师范毕业生教师资格认定过程中的有关事宜通知如下：

一、严格界定申请教师资格人员范围。申请人必须是学籍在河南省境内的2016年应届师范类毕业生（限普通高招、中招师范类且申请任教学科与所学专业相一致的应届毕业生）。各级认定机构要按照属地管理原则和相应的认定权限，认真审核师范类应届毕业生申请情况，严格界定申请人员范围，依法进行认定。
二、集中统一办理申请手续。应届师范毕业生教师资格认定，由其就读学校统一组织，集中向相应的教育行政部门提出申请。
各有关院校（指2016年有应届师范毕业生的院校，下同）要明确指定相关部门负责本校应届师范毕业生的教师资格认定申请工作，在规定时限内主动同当地教师资格认定机构联系沟通，并切实做好校内有关院（系）的衔接、宣传及本校申请人员的申报、注册等组织工作。
三、上报审核申请计划。5月3日—5月6日，各省辖市教育行政部门要按照要求，分别填写《河南省2016年应届师范毕业生申请认定教师资格报名情况统计表》（见附件1），集中将本级和所辖县（市、区）申请认定院校申请报名情况及招生录取审批表原件及复印件（1份）、转学（转专业）审批手续原件及复印件（1份），报送省教师资格管理办公室审核备案（与招生计划出入比较大的，须提交相关审批手续）。省直管县（市）的审核备案材料，直接向省教师资格管理办公室报送。报送地点：郑州市郑开大道与文明路丁字交叉口向北300米东、中原文化艺术学院1号教学楼B111室。联系电话：0371-60867560/60867562。

各地上报前，要严格做好认定前的初审把关工作，认定机构和填表人要严格履行盖章、签字手续，明确责任主体。严禁由院校代为上报审核备案。如发现在认定过程中弄虚作假的，将依法依规严肃追究相关人员责任。
四、认定数据审核与备案。在进行网上认定前，各省辖市教育行政部门要将本级及所辖县（市、区）拟认定教师资格人员花名册（Excel格式电子版，详细注明所在院校、系别、班级、申请资格种类及任教学科等，格式见附件2）报省教师资格管理办公室备案。
五、建立公示制度。省教师资格管理办公室将对各地拟认定人员名单进行详细核对，并在“河南省教师资格网”进行公示。公示期间向社会公布监督、举报电话、邮箱等，公示期满无异议后，各级教师资格认定机构方可进行网上认定。

六、按时进行网上认定。根据教育部教师资格认定指导中心通知，2016年中国教师资格网开放时间为:3月21日至5月27日的每个工作日的8:30-17:30。申请人“网上申报”时间拟设定为4月11日至5月20日，各认定机构可根据实际情况，在此时间段内设置具体网报时间，但不能少于7个工作日。各认定机构及各有关单位一定要在规定期限内完成信息审核及证书编号工作，严禁在系统开放时间快结束时突击认定。各级教师资格认定机构须在“教师资格管理信息系统”中完成信息审核并生成证书编号后，方可申请领取空白教师资格证书。

七、认真核查打印数据，完成证书打印。在证书打印前，请务必要核对申请人信息是否准确，证书编号是否正确，打印预览中各信息项是否完整，打印信息项是否在合适的位置，打印信息项的格式是否合适，如果分批打印是否有重复打印的，等等。仔细检查确认无误后方可打印，以免数据错误或操作不当导致证书浪费。

八、扎实做好“网上申报”工作。今年春季面向应届师范毕业生教师资格认定，我省将继续实施“网上申报”，各级认定机构要按照认定各阶段工作内容及时间要求，合理安排申请人体检、“网上申报”、现场确认及认定时间。要加大宣传力度，广泛利用媒体、网络等方式，全面告知申请人有关“网上申报”的要求、时间、流程及注意事项，具体指导好申请人网上申报，确保数据采集的准确性。要做好所辖县（市、区）认定机构系统操作员的培训工作。在认定工作开始前，系统操作员应认真阅读网络版信息系统使用手册，登录测试培训服务器熟悉系统的操作，避免正式认定时操作失误，确保认定工作顺利开展。
九、加强认定机构队伍建设，严厉打击骗取教师资格的不法行为。应届师范毕业生教师资格认定工作，关系到广大毕业生的切身利益，各有关院校和认定机构要采取有效措施，加大认定机构工作人员的培训力度，提高工作人员的政策水平和信息系统使用水平，强化法制观念、服务意识和安全意识。同时，要进一步严明工作纪律，落实证书办理倒查机制，“谁主管、谁办理、谁负责”，加大对认定工作的检查力度和对违规行为的查处力度，将依法依纪严肃追究当事人的相关责任，确保本年度面向应届师范毕业生的教师资格认定工作依法如期圆满完成。
各级教师资格认定机构和有关院校，不得向申请教师资格的应届师范类毕业生收取表格费、认定费和证书工本费。
附件：1.河南省2016年应届师范毕业生申请认定教师资格
报名情况统计表
      2.2016年春季各地拟认定教师资格人员花名册
                         2016年3月28日
附件1
河南省2016年应届师范毕业生申请认定教师资格报名情况统计表

认定机构                （盖章）  填表人：            （签字）  学习形式               填报日期：    年  月  日
	学   校
	所学专业
	计划招生
人数
	实际招生
人数
	转学、转专业增减人数

（净减少计为负数）
	申请类别
	申请人数
	特殊情况说明
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注：1、学习形式分为本科、专升本、专科、五年一贯制、3+2转段等，请按学习形式分别填写。

2、申请类别包括：中等职业学校、高中、初中、小学和幼儿园。

附件2

2016年春季各地拟认定教师资格人员花名册

认定机构                      （盖章）     填表人：            （签字）         填报日期：    年  月  日
	学   校
	所在院系
	所学专业
	姓名
	性别
	身份证号
	申请资格类别
	申请任教学科
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注：1、本表应按学校、院（系）、专业和学习形式（本科、专升本、专科、五年一贯制、3+2转段等）顺序填写。
2、申请类别包括：中等职业学校、高中、初中、小学和幼儿园。
3、非师范类在校生申请教师资格试点认定情况按此表单独填写。
河南省教师资格管理办公室
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