程序说明

1、先点击安装“河南省普通高等学校招生考试报名程序.MSI”，最好装在D盘，安装完毕后D盘有“PGBM2009”文件夹
2、解压“补丁5”压缩包到“当前目录下”。会出现date文件夹，将该文件夹复制粘贴到“PGBM2009”文件夹中。
3 、点击桌面上的“河南普招报名2009”图标（握手的图标）

初始用户名：SYSTEM，密码：heao.gov.cn

可在系统维护—>用户管理中，自行添加自己使用的账户密码。
4、进入系统后，先系统维护—>参数设置，分别选择驻马店，专升本，黄淮学院，综合，选择完毕后保存。

然后数据管理中，重建索引处点击，这是系统一个bug，必须重建，否则录入数据会出错。

数据录入前，必须系统维护 —> 添加报名点，按报考专业建报名点。即是说按照本系院考生报考专业，有几个报考专业就添加几个报名点。

   注意：添加完最后一个报名点后直接退出即可。

   比如：农林系4个植物保护专业的学生，所报专业为60农学、61园艺、62园林，那么农林系就要建立153660、153661、153662三个报名点。

5、报名录入—>选择参数—>选择考试范围：某报名点—>选择报名点：刚才所建专业—>选择科类：综合。  选择完毕后点确定。

   确定后会出现“添加”按钮，点击“添加”按钮后录入学生数据。
报名序号、考生姓名、身份证号、报考专业必须与上报省教育厅《推荐表》上的信息一致；上述数据从学生处拷取。考生录取通知书邮寄地址统一填为黄淮学院，收件人填为学生处，电话为0396-2853521，邮编463000
   注意：录入学生的简历时，时间顺序要先大学后高中。

   一个报名点的专业的输完了再按照步骤5重新选择报名点录入学生数据。
6、数据输入完以后打印出来让学生仔细核对，签字负责。

7、数据上报：数据管理—>选择报名点上报，然后将“D:\ PGBM2009\上报”文件夹下的数据，4月26日前上报学生处。 

8、如有疑问，请电话   电大陈卡老师：13523963169

市招办李玉新老师：2616804、2624000

