附件1

黄淮学院考试试卷及参考答案与评分标准制作要求

各教学院系：

为保障我校考试试卷的命题制作质量和形式的规范，特制定如下质量标准和规范要求，望各教学院系广大教师遵照执行。

一、试卷格式具体要求

1．试卷标题：“黄淮学院××××学院（系）××—××学年度第×学期期末考试《××××》A(B)卷”使用宋体，三号字加粗。

2．“命题教师”和“使用对象”一行字使用五号宋体。

3．试卷首表格内文字(题号、得分)使用宋体，四号字。题号列数必须按试题实际题数设计，不得少列或虚列。
4．试卷正文内容(含题首“得分”和“评卷人”)使用宋体小四号字；特殊情况下，也可使用宋体五号字。大题的标题要加粗。

5．试卷内容行距使用以固定值+20磅为宜，特殊情况除外。
6．在试卷每页中间下方注明：本试卷共×页  第×页。

7．选择题中，备选答案的序号用宋体大写英文字母A、B、C、D......表示，选择项A、B、C、D后一律用“．”且第一个备选答案的字母要对应该题的第一个字。
8.若需要出填空题，其被填空项一律用“        ”表示，不能用“（  ）”或其他方式表示。被填空项“        ”线长度必须能够满足答题需要。

9.主观性试题应留有足够的答题空间。
二、参考答案和评分标准制作的具体要求

1．正文前要居中写明“××××学院（系）20××—20××学年第×学期期末考试《××××》A(B)卷参考答案及评分标准”，小三号字，黑体。标题下空两行，再写答案的内容。
2．参考答案和评分标准两者都必须有，其标题及题号应当与对应试卷保持一致；内容页边距以上下左右均设2.5cm为宜；字体以宋体、小四号字为宜；正文行间距以固定值20磅为宜。  
3．评分标准中，论述、计算等主观性试题应有要点分，具体标注是在试题每一个要点（或重要步骤）后加一个括号，括号内写上所给的分值。如“××××××（×分）。”

4．在页面底端、居中插入页码。 

